
  



i 
 

 

Daftar Isi 

 
BAB I ADMIN UNIVERSITAS ................................................................................................... 2 

A. Masuk ke aplikasi SILASA ........................................................................................... 2 

a) Halaman Login ............................................................................................................ 2 

B. Tampilan Halaman Utama ............................................................................................ 3 

a) Beranda ....................................................................................................................... 3 

C. Profil ............................................................................................................................... 4 

a) Semester ..................................................................................................................... 4 

b) Manajemen Akun Pengguna ....................................................................................... 5 

c) Logout .......................................................................................................................... 8 

D. Menu UTAMA ................................................................................................................. 9 

a) Beranda ....................................................................................................................... 9 

b) Informasi Kegiatan .................................................................................................... 10 

E. Menu REFERENSI ....................................................................................................... 13 

a) Matakuliah MKPK ...................................................................................................... 13 

b) Kegiatan RKL ............................................................................................................ 15 

c) Kegiatan MBKM ........................................................................................................ 19 

d) Jenis Bukti Kegiatan .................................................................................................. 21 

e) Fakultas ..................................................................................................................... 22 

f) Program Studi ........................................................................................................... 24 

F. Menu MASTER DATA ................................................................................................. 25 

a) Data Mahasiswa ........................................................................................................ 25 

b) Data Dosen................................................................................................................ 25 

BAB II ADMIN FAKULTAS ..................................................................................................... 27 

A. Masuk ke aplikasi SILASA ......................................................................................... 27 

a) Halaman Login .......................................................................................................... 27 

B. Tampilan Halaman Utama .......................................................................................... 28 

a) Beranda ..................................................................................................................... 28 

C. Profil ............................................................................................................................. 29 

a) Semester ................................................................................................................... 30 

b) Manajemen Akun Pengguna ..................................................................................... 31 

c) Logout ........................................................................................................................ 33 

D. Menu UTAMA ............................................................................................................... 33 

a) Beranda ..................................................................................................................... 33 



ii 
 

 

E. Menu DEKAN FAKULTAS .......................................................................................... 34 

a) Kegiatan Mahasiswa ................................................................................................. 34 

b) Data Fakultas ............................................................................................................ 35 

F. Menu MASTER DATA ................................................................................................. 35 

a) Data Mahasiswa ........................................................................................................ 36 

b) Data Dosen................................................................................................................ 36 

BAB III ADMIN PROGRAM STUDI ........................................................................................ 39 

A. Masuk ke aplikasi SILASA ......................................................................................... 39 

a) Halaman Login .......................................................................................................... 39 

B. Tampilan Halaman Utama .......................................................................................... 40 

a) Beranda ..................................................................................................................... 40 

C. Profil ............................................................................................................................. 41 

a) Semester ................................................................................................................... 41 

b) Manajemen Akun Pengguna ..................................................................................... 42 

c) Logout ........................................................................................................................ 43 

D. Menu UTAMA ............................................................................................................... 43 

a) Beranda ..................................................................................................................... 43 

E. Menu KETUA PRODI ................................................................................................... 44 

a) Dosen Verifikator ....................................................................................................... 44 

b) Dosen Pendamping Kegiatan ................................................................................... 45 

c) Kegiatan Mahasiswa ................................................................................................. 47 

d) Data Prodi.................................................................................................................. 48 

F. Menu MASTER DATA ................................................................................................. 49 

a) Data Mahasiswa ........................................................................................................ 49 

b) Data Dosen................................................................................................................ 50 

BAB IV DOSEN ....................................................................................................................... 53 

A. Masuk ke aplikasi SILASA ......................................................................................... 53 

B. Halaman Utama ........................................................................................................... 54 

a) Ubah Profil ................................................................................................................. 54 

b) Verifikasi Kegiatan .................................................................................................... 55 

C. Pembimbing Akademik .............................................................................................. 55 

a) Kegiatan Mahasiswa ................................................................................................. 55 

D. Halaman VERIFIKATOR ............................................................................................. 58 

a) Konversi Nilai ............................................................................................................ 58 

BAB V MAHASISWA .............................................................................................................. 62 

A. Masuk ke aplikasi SILASA ......................................................................................... 62 



iii 
 

 

B. Tampilan Halaman Utama............................................................................................. 63 

C. Profil ................................................................................................................................ 64 

D. Menu Utama ................................................................................................................... 64 

a) Ubah Profil ................................................................................................................. 64 

b) Kegiatan Mahasiswa ................................................................................................. 65 

c) Riwayat Kegiatan ...................................................................................................... 74 

d) Info Konversi Kegiatan .............................................................................................. 74 

e) Sertifikat ..................................................................................................................... 75 

 

  



1 
 

 

  



2 
 

 

BAB I ADMIN UNIVERSITAS 

Petunjuk Penggunaan Website SILASA (Sistem Informasi Laporan 

Aktivitas Mahasiswa) Bagi Admin Universitas 

 
Aplikasi SILASA merupakan aplikasi pengelolaan sistem informasi kampus 

untuk mengelola data nilai dan program yang diikuti mahasiswa seperti MBKM.  

 

Berikut merupakan langkah-langkah untuk mengakses aplikasi SILASA melalui 

laman website SILASA dengan menggunakan browser pada komputer atau perangkat 

mobile lain yang dapat terhubung ke internet. 

A. Masuk ke aplikasi SILASA 

a) Halaman Login 

- Untuk mengakses website SILASA silahkan buka aplikasi browser yang 

telah ada pada komputer Anda. 

- Ketikkan alamat url https://mbkm.unimbone.ac.id/ pada adressbox 

 
Gambar 1.1.1 Adressbox Admin Universitas 

 

- Setelah membuka aplikasi, maka akan tampil menu login seperti pada 

gambar berikut. 

 
Gambar 1.1.2 Halaman Login Admin Universitas 

 

- Silahkan masukkan username berupa NIP dan password yang telah 

Anda miliki sebelumnya. 

https://mbkm.unimbone.ac.id/
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B. Tampilan Halaman Utama 

a) Beranda 

- Setelah Anda Login ke dalam website, Anda akan melihat tampilan awal 

website SILASA yang dapat dilihat pada gambar dibawah ini. 

 
Gambar.  1.2.1 Halaman Utama Admin Universitas 

 

- Gambar di atas adalah tampilan awal ketika setelah login di website ini. 

Pada halaman tersebut kita bisa mengakses beberapa menu yang 

tersedia pada role superuser dan melihat grafik jumlah kegiatan RKL & 

MBKM di setiap Fakultas.  

 
Gambar 1.2.2 Menu Admin Universitas 
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C. Profil 

Pada halaman Profil terdapat ikon drop-down yang memuat Semester, 

Manajemen Akun Pengguna, dan Logout. Pada menu ini, superuser dapat 

mengelola informasi semester, informasi pengguna untuk Admin Universitas, 

Admin Fakultas, Admin Prodi, Dosen, dan Mahasiswa. 

 
Gambar 1.3.1 Menu Profil 

 

a) Semester 

i. Klik sub-menu Semester. Maka akan tampil data semester yang 

lampau dan sedang berjalan oleh website. 
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Gambar 1.3.2  Sub-Menu Semester 

 

b) Manajemen Akun Pengguna 

i. Klik sub-menu Manajemen Akun Pengguna. Maka akan tampil 

data Akun Pengguna yang dikelola oleh website ini untuk masing-

masing tingkatan. Terdapat manajemen akun Admin Universitas, 

Admin Fakultas, Admin Prodi, Dosen, dan Mahasiswa. 

Gambar 1.3.3  Manajemen Pengguna 

 

ii. Selanjutnya adalah memasukkan data dengan menekan tombol 

“Tambah Data” yang terletak di pojok kanan atas tampilan 

(Gambar 1.3.4) . 

 
Gambar 1.3.4  Tombol Tambah Data 
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iii. Selanjutnya untuk Admin Universitas perlu dilakukan proses input 

data sesuai lingkup pengelolaannya. Hal-hal yang harus diisikan 

meliputi: 

- Nama Admin  

- Email 

- Username 

- Deskripsi/Keterangan 

- Password Pengguna 

- Konfirmasi Password Pengguna 

Gambar 1.3.5 Input Tambah Akun Admin Universitas 

 

iv. Jika sudah memasukkan semua data, klik tombol “Tambah” agar 

data masuk ke server. 

v. Selanjutnya Anda dapat mengubah atau menghapus data admin 

yang telah Anda masukkan sebelumnya dengan menekan tombol  

“ubah” untuk mengubah, “reset” untuk mengubah password dan 

ikon “checkbox/kotak kosong” untuk menghapus data. 

 
Gambar 1.3.6  Tombol Edit dan  Reset 
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- Ketika klik  “Ubah Akun” maka akan muncul input seperti 

gambar berikut. Anda dapat mengubah nama, email, username, 

dan password.  

 
Gambar 1.3.7  Ubah Akun 

 

- Ketika klik  “Reset” maka akan muncul pop up konfirmasi 

reset  

 
Gambar 1.3.8  Konfirmasi Reset Password 

 

- Selanjutnya muncul pop-up password berhasil direset 

menjadi mkpk 2024 

 
Gambar 1.3.9  Notifikasi Reset Password Berhasil  

 

- Jika Anda ingin menghapus data yang sudah tidak 

terpakai dapat menekan “checkbox/kotak kosong”  
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-  
Gambar 1.3.10 Tombol Checkbox  

 

- Ketika klik  “checkbox/kotak kosong” maka akan muncul 

konfirmasi hapus sebelum yakin menghapus akun/data 

 

 
Gambar 1.3.11  Tombol Checkbox ditekan untuk menghapus 

 

 
Gambar 1.3.12  Modal Hapus 

 

 
Gambar 1.3.13  Modal Konfirmasi Hapus 

 

vi. Admin Universitas sebagai role teratas dapat menambahkan data 

Admin Fakultas, Admin Prodi, Dosen, dan Mahasiswa.  

 

c) Logout 

i. Klik sub-menu Logout. Maka user akan keluar dari website. 
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Gambar 1.3.14  Tombol Logout Ketika di hover 

 

D. Menu UTAMA 

Pada menu utama ini berisi Halaman Beranda dan Halaman Informasi 

Kegiatan. Pada menu ini, Admin Universitas dapat mengelola informasi 

kegiatan pada Kegiatan RKL (Rencana Kegiatan Lampau)  dan Kegiatan 

MBKM (Merdeka Belajar Kampus Merdeka) untuk Admin Universitas, Admin 

Fakultas, Admin Prodi, Dosen, dan Mahasiswa. 

 
Gambar 1.4.1  Menu Utama Admin Universitas 

 

a) Beranda 

i. Pada menu ini, terdapat background, foto profil, username, dan email dari 

admin serta grafik jumlah kegiatan setiap fakultas. 
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Gambar 1.4.2 Beranda Admin Fakultas 

 

 
Gambar 1.4.3 Grafik Jumlah Kegiatan Setiap Fakultas 

 

b) Informasi Kegiatan 

i. Pada halaman ini memuat daftar mahasiswa berupa, nama, NIM,  

jurusan, tombol previous dan next untuk melihat data dalam 25 baris dan 

data jumlah kegiatan RKL dan MBKM serta search bar untuk mencari 

mahasiswa berdasarkan nama dan NIM. 
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Gambar 1.4.4  Halaman Informasi Kegiatan 

 

 

 
Gambar 1.4.5  Nama dan NIM 
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Gambar 1.4.6 Jurusan 

 

 
Gambar 1.4.7  Jumlah Kegiatan RKL & MBKM 

 

 
Gambar 1.4.8  Tombol Paginasi Previous dan Next 

 

 
Gambar 1.4.9  Search bar 
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ii. Ketika klik nama dan nim (Gambar 1.4.5) Anda dapat menuju rincian 

halaman dari mahasiswa (Gambar 1.4.10), kemudian akan 

menampilkan daftar kegiatan yang memuat basis kegiatan, nama 

kegiatan, dan status keanggotaan. 

 
Gambar 1.4.10  Rincian Halaman Mahasiswa 

 

E. Menu REFERENSI  

Pada menu referensi ini berisi Halaman Matakuliah MKPK, Kegiatan RKL, 

Kegiatan MBKM, Jenis Bukti Kegiatan, Fakultas, dan Program Studi. Pada 

menu ini, Admin Universitas dapat mengelola Mata Kuliah Penguatan 

Kompetensi (MKPK) yang diprogramkan untuk Kegiatan RKL dan Kegiatan 

MBKM, disertai komponen-komponen bukti kegiatan. 

 

a) Matakuliah MKPK 

Halaman ini memuat daftar Mata Kuliah Penguatan Kompetisi (MKPK). 

Anda dapat menambahkan (Gambar 1.5.2), mengubah (Gambar 1.5.3), 

menghapus data MKPK (1.5.4), mencari data pada search bar (gambar 

1.5.5), dan filter mata kuliah berdasarkan navigasi kategori (Gambar 1.5.6), 

serta melihat halaman sebanyak 25 baris melalui fitur previous dan next  

(Gambar 1.5.7) 
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Gambar 1.5.1  Tampilan Matakuliah MKPK 

 

i. Tombol Tambah Kuliah Baru 

 
Gambar 1.5.2  Tombol Tambah Matakuliah Baru  

 

ii. Ubah Mata Kuliah 

 
Gambar 1.5.3  Tombol Ubah Mata Kuliah 

 

iii. Hapus Mata Kuliah 
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Gambar 1.5.4  Halaman Hapus Mata Kuliah 

 

iv. Cari Matakuliah Berdasarkan Nama 

Gambar 1.5.5  Search Bar Cari Matakuliah 

 

v. Kategori 

 
Gambar 1.5.6  Navigasi kategori 

 

vi. Halaman previous dan next 

 
Gambar 1.5.7  Halaman previous dan next 

 

 

b) Kegiatan RKL 

Pada halaman ini, Anda dapat mengelola Kegiatan-kegiatan dengan 

menekan ikon titik tiga di pojok kanan tiap basis kegiatan, maka akan 

muncul modal basis kegiatan (Gambar 1.5.9).  
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Gambar 1.5.8  Tampilan Kegiatan RKL 

 

 
Gambar 1.5.9 Modal Basis Kegiatan 

 

i. Halaman Sub-Kegiatan 

Ketika Anda menekan Kegiatan maka akan muncul daftar sub-

kegiatan, Anda dapat menekan titik tiga di pojok kanan atas tiap data 

pada sub-kegiatan, selanjutnya muncul modal kompetisi (Gambar 

1.5.11).  

 
Gambar 1.5.10 Kegiatan (Kompetisi) 
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Gambar 1.5.11 Kegiatan (Modal Kompetisi) 

 

- Rincian Sub-Kegiatan 

Ketika Anda menekan detail, maka muncul halaman sub kegiatan 

yang berisi nama sub kegiatan (Gambar), tombol ubah sub-

kegiatan (Gambar 1.5.13), Anda juga dapat menghapus sub-

kegiatan (Gambar 1.5.14), navigasi nama sub kegiatan (kategori, 

Aktifitas, Mata Kuliah, dan Nilai), dan tabel kategori dan bobot 

kegiatan (Gambar 1.5.12). 

Gambar 1.5.12 Detail Sub Kegiatan 

 

-  Ubah Kategori dan Bobot Kegiatan 

Gambar 1.5.13 Ubah Rincian Sub Kegiatan 

 

- Hapus Kategori dan Bobot Kegiatan 
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Gambar 1.5.14 Hapus Rincian Sub Kegiatan 

 

 
Gambar 1.5.15 Navigasi Rincian Sub Kegiatan 

 

ii. Ubah Basis Kegiatan 

 
Gambar 1.5.16 Modal Ubah Basis Kegiatan 
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Gambar 1.5.16 Pilih Ikon 

 

iii. Hapus Basis Kegiatan 

 

 
Gambar 1.5.17 Hapus Basis Kegiatan 

 

 

c) Kegiatan MBKM 

Pada halaman ini, Anda dapat mengelola seluruh kegiatan MBKM dengan 

menekan titik tiga di pojok kanan atas di setiap Kegiatan MBKM (Gambar 

1.5.21), Anda juga dapat menambahkan kegiatan (Gambar 1.5.20).  

 
Gambar 1.5.18  Tampilan Kegiatan MBKM 
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Gambar 1.5.19 Tampilan Kegiatan MBKM dengan Modal 

 

 
Gambar 1.5.20 Tombol Tambah Data 

 

 
Gambar 1.5.21  Modal Kegiatan MBKM 

 

i. Ketika salah satu kegiatan pada MBKM ditekan maka akan muncul 

halaman Rincian Kegiatan MBKM (Gambar 1.5.22) 

Gambar 1.5.22  Tampilan Rincian Kegiatan MBKM 
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ii. Anda juga dapat menggunakan navigasi untuk kegiatan MBKM agar 

dapat melihat aktifitas, mata kuliah, dan nilai, 

 
Gambar 1.5.23  Navigasi Detail Kegiatan MBKM 

 

iii. Anda juga dapat memilih aktifitas pada tahap yang mana 

 
Gambar 1.5.24  Navigasi aktifitas dan tombol tambah aktifitas 

 

iv. Anda dapat mengubah dan menghapus aktifitas (Gambar 1.5.25) 

 
Gambar 1.5.25  Tombol Ubah Aktifitas dan Tombol Hapus Aktifitas 

 

v. Anda dapat menambahkan Sub aktifitas sebagai bentuk bobot di 

setiap aktifitas 

 
Gambar 1.5.26  Tombol Tambah Sub Aktifitas 

vi. Anda dapat mengubah Sub aktifitas yang telah ditambahkan 

sebelumnya 

 

 
Gambar 1.5.27  Tombol Ubah Sub Aktifitas 

 

 

d) Jenis Bukti Kegiatan 

Pada halama ini, Anda dapat mengelola bukti kegiatan apa saja yang perlu 

dikumpulkan untuk memenuhi suatu aktifitas dan sub-aktifitas. 



22 
 

 

 
Gambar 1.5.28  Tampilan Jenis Bukti Kegiatan 

 

 
Gambar 1.5.29  Tombol Tambah Data 

 

 
Gambar 1.5.30  Tombol Ubah Data 

 

 
Gambar 1.5.31  Checkbox/Kotak untuk Hapus Data Bukti 

 

e) Fakultas 

i. Pada halaman ini, Anda dapat mengelola data fakultas yang ada di 

Universitas Muhammadiyah Bone. 
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Gambar 1.5.32  Tampilan Fakultas 

 

ii. Anda dapat menambahkan data fakultas dengan menekan tombol 

Tambah Data 

 
Gambar 1.5.33  Tambah Data Fakultas 

iii. Anda juga dapat menghapus data fakultas dengan menekan 

checkbox, maka ada tampilan konfirmasi untuk menghapus data.  
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Gambar 1.5.34  Hapus Data Fakultas 

 

f) Program Studi 

Pada halaman ini, Anda dapat mengelola data program studi dengan 

menambahkan dan menghapus prodi. 

 
Gambar 1.5.35 Tampilan Program Studi 
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F. Menu MASTER DATA 

a) Data Mahasiswa 

Pada halaman ini, Anda dapat melihat data-data mahasiswa yang telah 

terdaftar. Selain itu, Anda juga dapat melihat status pada data 

mahasiswa ini masih tidak terkoneksi Siakad, Anda juga dapat 

mencari data mahasiswa menggunakan search bar di pojok kanan atas. 

Gambar 1.6.1  Tampilan Data Mahasiswa 

 

b) Data Dosen 

Pada halaman ini, Anda dapat melihat data-data dosen yang telah 

terdaftar. Selain itu, Anda juga dapat melihat status pada data dosen ini 

masih tidak terkoneksi Siakad, Anda juga dapat mencari data dosen 

menggunakan search bar di pojok kanan atas 

 
Gambar 1.6.2  Tampilan Data Dosen 
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BAB II ADMIN FAKULTAS 

Petunjuk Penggunaan Website SILASA (Sistem Informasi Laporan 

Aktivitas Mahasiswa) Bagi Admin Fakultas 

 

Aplikasi SILASA merupakan aplikasi pengelolaan sistem informasi kampus 

untuk mengelola data nilai dan program yang diikuti mahasiswa seperti MBKM.  

 

Berikut merupakan langkah-langkah untuk mengakses aplikasi SILASA melalui 

laman website SILASA dengan menggunakan browser pada komputer atau perangkat 

mobile lain yang dapat terhubung ke internet. 

 

A. Masuk ke aplikasi SILASA 

a) Halaman Login 

- Untuk mengakses Aplikasi SILASA silahkan buka aplikasi 

browser yang telah ada pada komputer Anda. 

- Ketikkan alamat url https://mbkm.unimbone.ac.id/ pada adress 

box 

 
Gambar 2.1.1 Adressbox Admin Fakultas 

 

- Setelah membuka aplikasi, maka akan tampil menu login seperti 

pada gambar berikut. 

 

Gambar 2.1.2  Halaman Login Admin Fakultas 

https://mbkm.unimbone.ac.id/
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- Silahkan masukkan username berupa NIP Anda dan password 

yang telah Anda miliki sebelumnya. 

 

 

B. Tampilan Halaman Utama 

a) Beranda  

- Setelah Anda Login ke dalam website, Anda akan melihat 

tampilan awal website SILASA yang dapat dilihat pada gambar 

dibawah ini. 

 
Gambar 2.2.1  Halaman Utama Admin Fakultas 

 

- Gambar di atas adalah tampilan awal ketika setelah login di 

website ini. Pada halaman tersebut kita bisa mengakses 

beberapa menu yang tersedia pada role admin universitas. 
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Gambar 2.2.2  Menu Admin Fakultas 

 

C. Profil 

Pada halaman Profil terdapat Semester, Manajemen Akun Pengguna, dan 

Logout. Pada menu ini, admin fakultas dapat mengelola informasi semester, 

informasi pengguna untuk Admin Fakultas, Admin Prodi, Dosen, dan 

Mahasiswa. 
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Gambar 2.3.1  Menu Profil 

 

a) Semester 

- Klik sub-menu Semester. Maka akan tampil data semester yang lampau 

dan sedang berjalan oleh website. 
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Gambar 2.3.2  Sub-Menu Semester 

 

- Klik data baru. Maka akan tampil isian Tambah Data Semester 

 
Gambar 2.3.3  Menu Profil 

 

b) Manajemen Akun Pengguna 

- Klik sub-menu Manajemen Akun Pengguna. Maka akan tampil data 

Akun Pengguna yang dikelola oleh website ini untuk masing-masing 

tingkatan. Terdapat manajemen akun Admin Universitas, Admin 

Fakultas, Admin Prodi, Dosen, dan Mahasiswa. 
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Gambar 2.3.4  Sub-Menu Manajemen Pengguna 

- Selanjutnya adalah menginput data dengan menekan tombol 

“Tambah Data”  

 
Gambar 2.3.5 Tombol Tambah Data 

 

- Selanjutnya untuk Admin Fakultas perlu dilakukan proses input 

data sesuai lingkup pengelolaannya. Hal-hal yang harus diisikan 

meliputi: 

- Nama Admin  

- Email 

- Fakultas 

- Username 

- Deskripsi/Keterangan 

- Password Pengguna 

- Konfirmasi Password Pengguna 
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Gambar 2.3.6  Tambah Akun Admin Fakultas 

 

c) Logout 

- Klik sub-menu Logout. Maka user akan keluar dari website. 

 

D. Menu UTAMA 

Pada menu utama ini berisi Halaman Beranda. Menu ini menampilkan 

informasi sekilas mengenai akun pengguna dan statstik fakultas. 

 
Gambar 2.4.1  Menu Utama Admin Fakultas 

 

a) Beranda 

- Klik sub menu beranda, maka akan tampil informasi pengguna dan 

statistik fakultas. 
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Gambar 2.4.2  Dashboard Admin Fakultas 

   

E. Menu DEKAN FAKULTAS 

Pada menu Dekan Fakultas ini ini berisi Halaman Kegiatan Mahasiswa. Menu 

ini menampilkan informasi mengenai daftar kegiatan mahasiswa dalam lingkup  

fakultas. 

 
Gambar 2.5.1  Menu Dekan Fakultas 

 

a) Kegiatan Mahasiswa 

- Klik sub-menu Kegiatan Mahasiswa. Maka akan tampil data 

kegiatan yang sedang berjalan di lingkup fakultas. 

Gambar 2.5.2  Sub-Menu Semester 
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b) Data Fakultas 

- Klik sub-menu data fakultas, maka akan tampil data rincian fakultas. 

Gambar 2.5.3  Data Rincian Fakultas 

 

- Klik Menu ubah untuk mengubah data fakultas 

 
Gambar 2.5.4  Isian Rincian Fakultas 

 

F. Menu MASTER DATA 

Pada menu Master Data ini berisi Halaman Data Mahasiswa dan Dosen. Menu 

ini menampilkan daftar mahasiswa dan dosen dalam lingkup  fakultas. 

 
Gambar 2.6.1  Menu Utama Admin Fakultas 
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a) Data Mahasiswa 

- Klik sub-menu Data Mahasiswa. Maka akan tampil data mahasiswa 

yang ada dalam lingkup fakultas. 

 
Gambar 2.6.2  Data Mahasiswa 

 

- Data mahasiswa dapat dicari menggunakan NIM 

Gambar 2.6.3  Sub-Menu Semester 

 

b) Data Dosen 

- Klik sub-menu Data Dosen. Maka akan tampil data dosen yang ada 

dalam lingkup fakultas. 
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Gambar 2.6.4  Sub-Menu Dosen 

 

- Data mahasiswa dapat dicari menggunakan NIM 

Gambar 2.6.5  Sub-Menu Dosen 
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BAB III ADMIN PROGRAM STUDI 

Petunjuk Penggunaan Website SILASA (Sistem Informasi Laporan 

Aktivitas Mahasiswa) Bagi Admin Program Studi 

 
Aplikasi SILASA merupakan aplikasi pengelolaan sistem informasi kampus 

untuk mengelola data nilai dan program yang diikuti mahasiswa seperti MBKM.  

 

Berikut merupakan langkah-langkah untuk mengakses aplikasi SILASA melalui 

laman website SILASA dengan menggunakan browser pada komputer atau perangkat 

mobile lain yang dapat terhubung ke internet. 

 

A. Masuk ke aplikasi SILASA 

a) Halaman Login 

- Untuk mengakses Aplikasi SILASA silahkan buka aplikasi browser 

yang telah ada pada komputer Anda. 

- Ketikkan alamat url https://mbkm.unimbone.ac.id/ pada adressbox 

 
Gambar 3.1.1. Adressbox Admin Prodi 

 

- Setelah membuka aplikasi, maka akan tampil menu login seperti 

pada gambar berikut. 

 
Gambar 3.1.2  Halaman Login Admin Prodi 

 

https://mbkm.unimbone.ac.id/
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- Silahkan masukkan username berupa NIP Anda dan password yang 

telah Anda miliki sebelumnya. 

 

 

B. Tampilan Halaman Utama 

a) Beranda  

- Setelah Anda Login ke dalam website, Anda akan melihat tampilan 

awal website SILASA yang dapat dilihat pada gambar dibawah ini. 

 
Gambar 3.2.1  Halaman Utama Admin Program Studi 

 

- Gambar di atas adalah tampilan awal ketika setelah login di website 

ini. Pada halaman tersebut kita bisa mengakses beberapa menu 

yang tersedia pada role Admin Program Studi. 

 
Gambar 3.2.2  Menu Admin Program Studi 
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C. Profil 

Pada halaman Profil terdapat Semester, Manajemen Akun Pengguna, dan 

Logout. Pada menu ini, admin program studi dapat mengelola informasi 

semester, informasi pengguna untuk Admin Prodi, Dosen, dan Mahasiswa. 

 
Gambar 3.3.1  Menu Profil 

a) Semester 

- Klik sub-menu Semester. Maka akan tampil data semester yang lampau 

dan sedang berjalan oleh website. 

 
Gambar 3.3.2  Sub-Menu Semester 

 

- Klik data baru. Maka akan tampil isian Tambah Data Semester 
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Gambar 3.3.3  Menu Profil 

 

b) Manajemen Akun Pengguna 

- Klik sub-menu Manajemen Akun Pengguna. Maka akan tampil data 

Akun Pengguna yang dikelola oleh website ini untuk masing-masing 

tingkatan. Terdapat manajemen akun Admin Universitas, Admin 

Fakultas, Admin Prodi, Dosen, dan Mahasiswa. 

Gambar 3.3.4.  Sub-Menu Manajemen Pengguna 
 

- Selanjutnya adalah memasukkan data dengan menekan tombol 

“Tambah Data”  

 
Gambar 3.3.5  Tombol Tambah Data 

 

- Selanjutnya untuk Admin Program Studi perlu dilakukan proses 

input data sesuai lingkup pengelolaannya. Hal-hal yang harus 

diisikan meliputi: 

- Nama Admin  

- Email 
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- Prodi 

- Username 

- Deskripsi/Keterangan 

- Password Pengguna 

- Konfirmasi Password Pengguna 

  
Gambar 3.3.6  Tambah Akun Admin Program Studi 

c) Logout 

- Klik sub-menu Logout. Maka user akan keluar dari website. 

 

D. Menu UTAMA 

Pada menu utama ini berisi Halaman Beranda. Menu ini menampilkan 

informasi sekilas mengenai akun pengguna dan statstik fakultas. 

 
Gambar 3.4.1  Menu Utama Admin Fakultas 

a) Beranda 

- Klik sub menu beranda, maka akan tampil informasi pengguna 

dan statistik fakultas. 
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Gambar 3.4.2.  Dashboard Admin Program Studi 

   

E. Menu KETUA PRODI 

Pada menu Ketua Prodi ini ini berisi halaman pendelegasian dosen 

pendamping dan verifikator, selain itu terdapat informasi kegiatan mahasiswa 

dan data program studi. 

 
Gambar 3.5.1  Menu Program Studi 

 

a) Dosen Verifikator 

- Klik sub-menu Dosen Verifikator. Maka akan tampil data 

verifikator di lingkup program studi. 
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Gambar 3.5.2.  Daftar dosen verifikator 

 

- Klik tombol tambah verifikator dan pilih dosen verifikator yang 

akan ditugaskan dengan cara menekan baris pada tabel, lalu 

tekan tombol tambah. 

 
Gambar 3.5.3  Tambah Dosen Verifikator 

 

b) Dosen Pendamping Kegiatan 

- Klik menu Dosen Pendamping Kegiatan, maka akan tampil daftar 

dosen pendamping. 



46 
 

 

 
Gambar 3.5.4.  Data Beban Dosen Pendamping 

 

- Klik tab usulan kegiatan RKL atau MBKM untuk melihat kegiatan 

yang diusulkan namun belum mendapatkan dosen pendamping. 

 
Gambar 3.5.5  Data Usulan Kegiatan 

 

- Klik dokumen SK untuk melihat surat delegasi dosen 

pendamping. 

- Klik tambah lalu klik dosen yang akan ditugaskan, kemudian 

tekan tombol tambah.. 
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Gambar 3.5.5  Data Usulan Kegiatan 

 

c) Kegiatan Mahasiswa 

- Klik menu kegiatan mahasiswa, maka akan tampil daftar 

mahasiswa dengan informasi jumlah kegiatan yang dilakukan. 

 
Gambar 3.5.6  Data Kegiatan Mahasiswa 

 

- Klik data mahasiswa, maka akan tampil daftar kegiatan yang 

dijalani. 
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Gambar 3.5.7  Data Kegiatan Mahasiswa 

d) Data Prodi 

- Klik sub-menu data fakultas, maka akan tampil data rincian 

fakultas. 

 
Gambar 3.5.8  Data Detail Program Studi 

 

- Klik Menu ubah untuk menambah data fakultas 
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Gambar 3.5.9  Isian Detail Program Studi 

 

F. Menu MASTER DATA 

Pada menu Master Data ini berisi Halaman Data Mahasiswa dan Dosen. Menu 

ini menampilkan daftar mahasiswa dan dosen dalam lingkup  fakultas. 

 
Gambar 3.6.1  Menu Utama Admin Fakultas 

 

a) Data Mahasiswa 

- Klik sub-menu Data Mahasiswa. Maka akan tampil data mahasiswa 

yang ada dalam lingkup program studi. 
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Gambar 3.6.2  Data Mahasiswa Program Studi 

 

- Data mahasiswa dapat dicari menggunakan NIM 

 
Gambar 3.6.3  Cari Mahasiswa menggunakan NIM 

 

b) Data Dosen 

- Klik sub-menu Data Dosen. Maka akan tampil data dosen yang ada 

dalam lingkup program studi. 

 
Gambar 3.6.4  Data dosen di lingkup program studi 

 

- Data dosen dapat dicari menggunakan NIM 
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Gambar 3.6.5  Cari data dosen menggunakan NIP 
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BAB IV DOSEN 

Petunjuk Penggunaan Website SILASA (Sistem Informasi Laporan 

Aktivitas Mahasiswa) Bagi Dosen 

 
Aplikasi SILASA merupakan aplikasi pengelolaan sistem informasi kampus 

untuk mengelola data nilai dan program yang diikuti mahasiswa seperti MBKM.  

 

Berikut merupakan langkah-langkah untuk mengakses aplikasi SILASA melalui 

laman website SILASA dengan menggunakan browser pada komputer atau perangkat 

mobile lain yang dapat terhubung ke internet. 

 

A. Masuk ke aplikasi SILASA 

a) Halaman Login 

- Untuk mengakses Aplikasi SILASA silahkan buka aplikasi 

browser yang telah ada pada komputer Anda. 

- Ketikkan alamat url https://mbkm.unimbone.ac.id/ pada adress 

box 

 
Gambar 4.1.1 Adressbox Dosen 

 

- Setelah membuka aplikasi, maka akan tampil menu login seperti 

pada gambar berikut. 

 
Gambar 4.1.2 Halaman Login Dosen 

 

https://mbkm.unimbone.ac.id/
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- Silahkan masukkan username berupa NIP dan password yang 

telah Anda miliki sebelumnya. 

B. Halaman Utama 

 
Gambar 4.2.1 Halaman Utama Dosen 

 
a) Ubah Profil 

Ketika klik ikon edit pada pojok kanan maka akan muncul tampilan ubah 

profil 

 
Gambar 4.2.2 Ubah Profil Dosen 
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- Ketika klim ikon dropdown yang ada disebelah kiri, maka akan 

muncul tampilan profil dari dosen berupa email dan tombol logout  

 
Gambar 4.2.3 Halaman Logout Dosen 

 

b) Verifikasi Kegiatan 

Halaman ini menampilan kegiatan apa saja yang belum diverifikasi oleh 

dosen verifikator 

Gambar 4.2.4 Halaman Verifikasi Kegiatan 

 

C. Pembimbing Akademik 
 

a) Kegiatan Mahasiswa 

- Ketika telah klik “Verifikasi” pada halaman verifikasi kegiatan, 

maka akan terbawa ke halaman kegiatan mahasiswa, dan 

menampilkan daftar mahasiswa yang di bimbing. 
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Gambar 4.2.1 Halaman Kegiatan Mahasiswa Ketika Klik Tombol “Verifikasi” 

 

- Ketika klik nama mahasiswa, maka akan terbawa ke rincian 

kegiatan yang sedang di jalani, terdapat kegiatan RKL dan 

MBKM.  

Gambar 4.3.1 Halaman Rincian Kegiatan Mahasiswa Ketika Klik  

Nama Mahasiswa 

 

- Apabila menekan tombol detail, maka akan terbawa ke dalam 

aktifitas dan sub aktifitas dari suatu kegiatan yang di jalani oleh 

mahasiswa yang dibimbing, Anda perlu melakukan pengecekan 

terhadap dokumen yang dimasukkan dengan menekan tombol 

“Verifikasi”  

 
Gambar 4.3.2 Halaman Aktifitas dan Sub aktifitas Kegiatan Mahasiswa 

Ketika Klik Tombol “Detail” 

 

- Jika menekan tombol “verifikasi”, maka akan muncul inputan 

untuk verifikasi kegiatan 

 



57 
 

 

 
Gambar 4.3.3 Mengubah Status Kegiatan  

 

- Anda perlu memilih, apakah dokumen telah benar atau belum 

sesuai jika telah benar maka memilih status “terlaksana” dan 

“dikembalikan” jika belum benar. 

 
Gambar 4.3.4 Pilih Status Kegiatan  

 

- Apabila Mahasiswa telah menekan tombol “Selesai” dan 

menandakan kegiatan telah selesai, maka Anda perlu 

memberikan nilai dengan menekan tombol “Beri Nilai”.  

 

 
Gambar 4.3.5 Beri Nilai 

 

- Anda dapat memilih nilai berdasarkan butir dan kategori yang 

dicapai oleh mahasiswa bimbingan Anda yang mengikuti 

kegiatan  

 



58 
 

 

  
Gambar 4.3.6 Pilih Nilai 

 

- Apabila telah menambahkan nilai, maka status kegiatan menjadi 

“Kegiatan telah selesai” dan pada pojok kanan atas nilai akan 

berubah sesuai yang Anda telah berikan sebelumnya. 
 

 

Gambar 4.3.7 Halaman Kegiatan Mahasiswa Telah diberikan nilai dan 

kegiatan telah selesai 

 

D. Halaman VERIFIKATOR 

a) Konversi Nilai 

- Pada halaman ini, terdapat daftar mahasiswa, ketika Anda menekan 

nama dari mahasiswa maka akan menuju halaman rincian kegiatan 

yang belum, akan, dan telah dikonversi. Apabila ada kegiatan yang 

belum terkonversi artinya dosen perlu verifikasi kegiatan dan 

pastikan telah memberi nilai seperti di Halaman Pembimbing 

Akademik tadi. 
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Gambar 4.4.1 Halaman Daftar Mahasiswa yang di bimbing 

 

- Ketika telah menekan “nama” salah satu dari mahasiswa, maka 

terdapat tiga daftar aktifitas mahasiswa yang masih dalam tahap draf 

hingga telah selesai. 

 
Gambar 4.4.2 Halaman Aktifitas Mahasiswa yang dapat dikonversi 

 

- Pada navigasi matakuliah yang direkognisi, akan tampil mata kuliah 

yang dapat dikonversi berdasarkan kegiatan yang telah di 

laksanakan oleh mahasiswa terkait, Anda perlu menyetujui jika 

tombol nya telah aktif (warna biru tua). 

 
Gambar 4.4.3 Halaman matakuliah yang direkognisi  
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Gambar 4.4.4 Setujui mata kuliah pada halaman matakuliah yang 

direkognisi 

 

- Pada navigasi Daftar matakuliah, merangkum matakuliah apa saja yang 

belum dilulusi atau telah dilususi serta menampilkan nilai dan sks nya 

 
Gambar 4.4.5 Halaman Daftar matakuliah yang belum dan sudah dilulusi 
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BAB V MAHASISWA 

Petunjuk Penggunaan Website SILASA (Sistem Informasi Laporan 

Aktivitas Mahasiswa) Bagi Mahasiswa 

 
Aplikasi SILASA merupakan aplikasi pengelolaan sistem informasi kampus untuk 

mengelola data nilai dan program yang diikuti mahasiswa seperti MBKM.  

 

Aplikasi SILASA merupakan aplikasi pengelolaan sistem informasi kampus untuk 

mengelola data nilai dan program yang diikuti mahasiswa seperti MBKM.  

 

Berikut merupakan langkah-langkah untuk mengakses aplikasi SILASA melalui 

laman website SILASA dengan menggunakan browser pada komputer atau perangkat 

mobile lain yang dapat terhubung ke internet. 

 

A. Masuk ke aplikasi SILASA 

a) Halaman Login  

- Untuk mengakses Aplikasi SILASA silahkan buka aplikasi browser 

yang telah ada pada komputer Anda. 

- Ketikkan alamat url https://mbkm.unimbone.ac.id/ pada adress box 

 
Gambar 5.1.1 Adressbox Mahasiswa 

 

- Setelah membuka aplikasi, maka akan tampil menu login seperti 

pada gambar berikut. 

 
Gambar 5.1.2 Halaman Login Mahasiswa 

 

https://mbkm.unimbone.ac.id/
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- Silahkan masukkan username berupa NIP dan password yang telah 

Anda miliki sebelumnya 

B. Tampilan Halaman Utama 

a) Beranda 

- Setelah Anda Login ke dalam website, Anda akan melihat tampilan 

awal website SILASA yang dapat dilihat pada gambar dibawah ini. 

 
Gambar.  5.2.1 Halaman Utama Mahasiswa 

 

- Gambar di atas adalah tampilan awal ketika setelah login di website 

ini. Pada halaman tersebut kita bisa mengakses beberapa menu 

yang tersedia. 

 
Gambar 5.2.2 Menu Mahasiswa 
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C. Profil 

- Pada halaman Profil terdapat ikon drop-down yang memuat menu Logout. 

 

 
Gambar 5.3.1  Menu Profil 

 

D. Menu Utama 

Pada menu utama ini berisi Halaman Beranda, Kegiatan Mahasiswa,Riwayat 

Kegiatan,Info Konversi Kegiatan, Dan Sertifikat. 

a) Ubah Profil 

 
Gambar 5.4.1  Halaman Beranda dan Ubah Profil 
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- Tombol Ubah Profil  

 
Gambar 5.4.2  Tombol Ubah Profil 

 

- Halaman ubah profil 

Click Icon di atas untuk mengubah data profil. 

Gambar 5.4.3  Menu ubah profil. 

 

b) Kegiatan Mahasiswa 

- Halaman yang menampilkan informasi kegiatan mahasiswa 

- Menambahkan Kegiatan  

Pada halaman (Gambar 5.4.4), Anda dapat menambahkan 

kegiatan RKL dan MBKM dengan menekan tombol “+ RKL” 

atau “+MBKM”. Dalam hal ini, RKL dan MBKM keduanya 

memiliki konsep menambahkan kegiatan yang sama. 
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Gambar 5.4.4 Halaman Kegiatan mahasiswa 

 

- Apabila menekan tombol “+ RKL”, maka akan muncul rubrik 

penilaian untuk Kegiatan-kegiatan yang memuat di RKL 

 

 
Gambar 5.4.4 Tambah Kegiatan RKL 

 

- Jika scroll ke bawah maka akan ada basis kegiatan yang dapat 

dipilih sesuai kegiatan yang Anda sementara ikuti. 
 

 
Gambar 5.4.4 Basis Kegiatan RKL 

 

- Apabila menekan salah satu basis kegiatan, maka akan muncul 

kembali sub kegiatan yang lebih spesifik.  
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Gambar 5.4.4 Sub Kegiatan RKL 

 

- Jika menekan salah satu sub kegiatan, maka akan muncul 

inputan untuk melengkapi data kegiatan yang Anda sedang 

laksanakan. 

 
Gambar 5.4.4 Input Tambah sub kegiatan RKL 

 

- Kemudian Anda dapat mengisi sesuai inputan lalu menekan 

tombol “tambah”  
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Gambar 5.4.4 Input Tambah sub kegiatan RKL terisi 

 

- Maka Kegiatan anda telah berhasil ditambahkan di halaman 

kegiatan mahasiswa, Anda dapat melihatnya berdasarkan judul 

kegiatan “Lomba Olimpiade Kimia" 
 

 
Gambar 5.4.4 Kegiatan RKL telah tertambah di Kegiatan Mahasiswa 

 

- Klik “Basis Kegiatan: kompetisi” untuk menambahkan 

aktifitas dan subaktifitas 
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Gambar 5.4.4 Klik Basis “Kompetisi” untuk menambahkan sub aktifitas 

 

- Apabila telah klik “Basis Kegiatan: Kompetisi” maka akan 

muncul halaman untuk menambahkan aktifitas dengan menekan 

tombol “aktifitas” 
 

 
Gambar 5.4.4 Tombol Tambah Aktifitas 

 

- Maka akan muncul inputan untuk memilih sub aktifitas pada 

kegiatan yang telah ditentukan dan pilih sesuai urutan yang 

sedang berjalan.  
 

 
Gambar 5.4.4 Pilih Aktifitas 
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Gambar 5.4.4 Pilihan Aktifitas 

 

- Apabila telah menambahkan aktifitas, maka akan muncul data 

sub aktifitas yang memerlukan bukti kegiatan, dimana bukti 

kegaitan yang di kumpulkan adalah bukti kegiatan yang telah 

ditentukan di rubrik pada (Gambar 6.4.4) 

 
Gambar 5.4.4 Aktifitas telah ditambah dan masuk di tabel aktifitas kegiatan 

 

- Jika menekan tombol “Unggah Log Book Kegiatan”, maka 

muncul inputan link google drive dan pastikan drive dapat 

“diakses semua orang” 
 

 
Gambar 5.4.4  Inputan Link dokumen Google drive 
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- Apabila telah menekan tombol “simpan”, maka data berhasil 

ditambahkan,  

 
Gambar 5.4.4 Dokumen Ditambah dan Tombol “Kirim” telah aktif 

 

- kemudian Anda dapat mengumpulkan dengan cara menekan 

tombol “kirim”, kemudian dosen akan verifikasi tiap sub aktifitas.  

 
Gambar 5.4.Status telah dikirim 

 

- Apabila dosen telah melakukan verifikasi, maka tombol “selesai”  

akan aktif dan Anda dapat menekan tombol selesai, kemudian 

dosen dapat memberikan nilai.  
 

 
Gambar 5.4.4 Semua Aktifitas telah diverifikasi dan tombol “selesai” aktif 
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Gambar 5.4.4 Konfirmasi final selesaikan kegiatan 

 

- Tombol Ubah 

 
Gambar 5.4.5 Tombol Ubah 

 

- Halaman Ubah 

Berikut merupakan salah satu isi halaman ubah dari salah satu 

kegiatan yang terdiri dari detail kegiatan, Anggota kegiatan, 

Dokumen kegiatan dan dosen pembimbing kegiatan. 

 
Gambar 5.4.6 Halaman Ubah Detail Kegiatan. 

 

- Ubah Anggota Kegiatan 

Di navigasi ini, Anda dapat mengubah dan menambahkan 

Anggota Kegiatan dengan menekan tombol “Tambah Anggota” 

untuk mencari anggota, Lalu menekan tombol “simpan”. 
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Gambar 5.4.7 Halaman Ubah Anggota Kegiatan. 

 

- Dokumen Pendukung 

Di halaman ini, Anda dapat mengunggah dokumen pendukung 

yaitu, 

- Surat tugas/undangan 

- Sertifikat 

- Foto kegiatan 

 
 

Gambar 5.4.8 Halaman Dokumen Pendukung. 

 

- Dosen Pendamping Kegiatan 

Di halaman ini, Anda dapat mengunggah dokumen untuk 

pengajuan dosen pendamping dari kegiatan Anda agar dapat 

dikonversikan nilai dan sksnya. 

 
    Gambar 5.4.9 Halaman Dosen Pendamping Kegiatan 
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c) Riwayat Kegiatan 

   Halaman yang berisi riwayat kegiatan mahasiswa. 

 
Gambar 6.4.10 Halaman Riwayat Kegiatan. 

 

- Tombol Rincian 

 
Gambar 5.4.11 Tombol Rincian. 

 

- Rincian kegiatan mahasiswa 

Halaman yang berisi kegiatan-kegiatan yang telah selesai 

dilaksanakan, serta rincian kegiatan dari salah satu kegiatan 

yang dilakukan mahasiswa, Terdiri dari Aktifitas kegiatan, 

kelengkapan data,dokumen pendukung dan dosen pendamping 

kegiatan. 

 

 
Gambar 5.4.12 Halaman Rincian Kegiatan Mahasiswa (Aktifitas kegiatan). 

 

d) Info Konversi Kegiatan 

- Pada halaman ini, Anda dapat melihat mata kuliah apa saja 

yang telah diverifikasi untuk konversi sks nantinya 
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Gambar 5.4.13 Mata Kuliah yang direkognisi disertasi status verifikasi 

 

- serta ada navigasi “daftar mata kuliah” untuk melihat apa saja 

mata kuliah yang telah dilulusi dan belum dilulusi. 

 

 
Gambar 5.4.14 Daftar Mata kuliah yang belum dan sudah dilulusi dengan 

nilai dan sks nya 

 

e) Sertifikat 

- Apabila telah melulusi mata kuliah maka tombol “unduh 

sertifikat” akan berfungsi, selanjutnya mahasiswa dapat 

mengunduh sertifikat pada menu sertifikat. 
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Gambar 5.4.15 Halaman unduh sertifikat matakuliah yang dilulusi 


